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УТВЪРЖДАВАМ ! 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

14. септември 2020 г. 

П Р А В И Л Н И К 
ЗА 

ОСИГУРЯВАНЕ НА БЕЗОПАСНИ 
УСЛОВИЯ НА ОБУЧЕНИЕ, 

ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУД 

УЧЕБНА 2020 / 2021 ГОДИНА 

Настоящият Правилник за дейността на училището - учебна 2020/2021 година 
е приет на заседание на Педагогическия съвет 

с Протокол № 11 / 10.09.2020 г. 
и е утвърден със Заповед № 603 / 14.09.2020 г. 

на директора на 48. основно училище „Йосиф Ковачев" 
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ГЛАВА ПЪРВА. 
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ. 

Чл. 1. 
(1) С този Правилник се определят изискванията за осигуряване на 

безопасни условия на обучение, възпитание и труд в 48. ОУ „Йосиф 
Ковачев", както и за лицата, които по различни поводи се намират в 
училищната сграда, площадки, терени и др. 

(2) Правилникът се приема от Педагогическия съвет и се утвърждава 
от директора на училището в началото на всяка учебна година. 

(3) Правилникът се актуализира при въвеждане на нови съоръжения, 
технически средства, материали и вещества и при изменение на правилата, 
нормите и изискванията за безопасност на труда в Република България. 

Чл. 2. 
За осигуряване на безопасни условия на обучение, възпитание и труд 

при провеждане на учебна, извънкласна и извънучилищна дейност и при 
извършване на трудови дейности се спазват установените в Република 
България единни правила за безопасност на труда. 

Чл. 3. 
(1) Директорът носи отговорност пред компетентните органи за 

спазването на настоящия Правилник от учениците и служителите, води 
актова книга, обсъжда анализите и налага дисциплинарни наказания. 

(2) За виновно неизпълнение на разпоредбите на Правилника 
служителите на училището носят отговорност по Кодекса на труда, а 
учениците - по ПДУ. 
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ГЛАВА ВТОРА. 
ОРГАНИЗАЦИЯ НА ДЕЙНОСТИТЕ ПО ОСИГУРЯВАНЕ 

НА БЕЗОПАСНИ УСЛОВИЯ НА ОБУЧЕНИЕ, 
ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУД 

Чл. 4. 
(1) Отоплението на сградата през есенно-зимния сезон е само 

централно парно отопление. 
(2) По изключение се ползват и електрически уреди в следните 

помещения: 
1. канцелария; 
2. кабинет на директор; 
3. учителска стая; 
4. стая на ППГ; 
5. стаи № 29, 30 и 31; 
6. кабинет на ресурсен учител/логопед; 
7. кабинет на психолог; 
8. здравен кабинет. 
(3) Ползването на електроуреди, машини, апаратура и други става 

след щателна проверка на годността им и съобразно указанията за 
експлоатация, дадени от производителя. 

(4) Електрическите табла в училището се проверяват ежемесечно от 
за тяхната изправност, както и за годността на ел. инсталацията по токови 
кръгове в съответствие с нормативните изисквания. 

(5) При експлоатация, ремонт и поддръжка на ел. инсталацията, ел. 
уреди и съоръжения се спазват изискванията на Наредба № 8121з-647 от 
01.10.2014 г. за правилата и нормите за пожарна и аварийна безопасност на 
обектите в експлоатация 

(6) Електрическото осветление в училището се включва сутрин от 
охраната в 06:30 часа и се изключва вечер след края на учебните занятия. 

(7) Възникналите повреди в инсталациите - електрическа, ВиК, 
отоплителна - се отстраняват незабавно чрез съответните отговорници 
(оторизирани фирми с договор за абонаментно обслужване) за действия при 
аварийни ситуации в училището. 

Чл. 5. 
(1) Противопожарните съоръжения и техника се проверяват 

периодично за състоянието им и готовността за използване при евентуално 
възникване на пожар. 

(2) Спазването на правилника за ППО се контролира от председателя 
на комисията по действия при бедствия, аварии и катастрофи към ПС. 
Същият организира периодично практическо проиграване на плана за 
евакуация (м. октомври - м. ноември и м. март - м. април). 

(3) Достъпът на учениците до леснозапалими и опасни вещества в 
кабинета по Химия е ограничен. 
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Чл. 6. 
(1) Ежедневно (сутрин, между двете смени и вечер) се почистват класните 

стаи, кабинетите, коридорите и физкултурния салон на училището. 
(2) Канцеларията, кабинетът на директора/заместник-директора и 

кабинетите на педагогическия съветник, ресурсния учител, логопеда, 
психолога, както и здравния кабинет и библиотеката се почистват 
ежедневно (сутрин). 

(3) Хигиената в санитарните възли се поддържа съгласно 
изискванията на СРЗИ. 

Чл. 7. 
(1) Учителите по физическо възпитание и спорт отговарят за 

обезопасяването и поддържането в изправност на съоръженията във 
физкултурния салон. 

(2) При констатирана неизправност учителите незабавно уведомяват 
училищното ръководство. 

Чл. 8. 
При необходимост от ремонтни дейности и сключване на договор 

от организациите да се изисква включване на мерки по осигуряване на 
безопасни условия на обучение и труд. 

Чл. 9. 
Забранява се влизането и паркирането на моторни превозни средства 

на територията на 48. ОУ, с изключение на такива, с които се осигуряват 
условия за осъществяване на образователния процес или дейността на 
трети лица, с които училището е в договорни отношения. 
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ГЛАВА ТРЕТА. 
ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ДЛЪЖНОСТНИТЕ ЛИЦА 

И УЧЕНИЦИТЕ ЗА ОСИГУРЯВАНЕ НА БЕЗОПАСНИ 
УСЛОВИЯ НА ОБУЧЕНИЕ, ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУД 

I. ДИРЕКТОР 
Чл. 10. 
(1) Директорът осъществява взаимодействие и координация с 

компетентните органи по безопасността на труда, отчита и анализира 
злополуките, информира РУО - София-град и други компетентни органи 
при тежки злополуки и аварии. 

(2) Директорът има задължението да осигури на учениците, 
педагогическите специалисти и служителите в училището безопасни 
условия за обучение, възпитание и труд, като: 

1. осигурява прилагането на изискванията за безопасност, хигиена и 
противопожарна охрана на помещенията в сградата на 
училището; 

2. осигурява необходимото противопожарно оборудване, както и 
изправността на наличните противопожарни съоръжения; 

3. осигурява изправността и надеждността на пътищата за 
евакуация, правилната експлоатация на отоплителната и 
електрическа инсталации; 

4. осигурява запознаването на учениците, педагогическия и 
непедагогически персонал и родителите с правилата за 
осигуряване на безопасни условия за обучение, възпитание и 
труд; 

5. организира и контролира регистрирането, отчитането и 
анализирането на злополуките и на професионалните заболявания 
съвместно със Службата по трудова медицина, обслужваща 
училището; 

6. осъществява контрол по спазването на изискванията на безопасни 
условия на обучение, възпитание и труд; 

7. осигурява достъп на ученици и учители само до обезопасени 
машини, съоръжения и учебни помещения; 

8. осъществява периодичен контрол (съвместно с медицинското лице) на 
хигиената на учебните помещения и отчита тяхното състояние; 

9. не допуска извършването на несвойствени дейности от 
педагогически специалисти, помощен персонал и ученици; 

10. изисква от педагогическите специалисти провеждането на 
инструктажи по безопасно обучение, възпитание и труд на 
учениците, контролира воденето на Книга за инструктажите по 
различните учебни предмети. 
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II. ПЕДАГОГИЧЕСКИ СПЕЦИАЛИСТИ 
Чл. 11. 
Педагогическите специалисти са задължени: 
1. да осигуряват и подпомагат спазването на този Правилник; 
2. да следят за поведението на учениците (в учебните часове и 

междучасията) за недопускане на евентуални злополуки; 
3. при възникване на инцидент или авария на територията на 

училището незабавно да информират директора. 
Чл. 12. 
В началото на учебната година класните ръководители и учителите 

запознават учениците с нормите за безопасност и условията на труд в 
класните стаи и кабинетите. 

Чл. 13. 
Класните ръководители на паралелките имат задължението да 

запознаят всички родители срещу подпис на първата родителска среща за 
учебната година с: 

1. настоящия Правилник; 
2. Правилника за дейността на училището; 
3. пропускателния режим в училището. 
Чл. 14. 
(1) При провеждане на спортни игри, походи, състезания и други 

извънучилищни дейности в рамките на гр. София класните ръководители и 
учителите задължително инструктират срещу подпис в Книга за 
инструктажи за извънучилищни дейности учениците за поведението им 
като състезатели/участници в похода/пешеходци/пътници в транспортни 
средства. 

(2) Списъците по ал. 1 се депозират в канцеларията след провеждане 
на задължителния инструктаж заедно с маршрутния лист за придвижване 
на групата три дни преди заминаването на групата. 

(3) При организиране на дейности по ал. 1 хронично болните 
ученици могат да участват само след разрешение от лекар и писмено 
съгласие на родителите (или присъствието на родител на мероприятието). 

Чл. 15. 
(1) Извънучилищни дейности се провеждат при стриктно спазване на 

утвърдената от директора Процедура, неразделна част от настоящия 
Правилник. 

(2) Ръководителите на мероприятия по ал. 1 са задължени да 
контролират изправността на моторни превозни средства, с които ще се 
пътува. 

(3) Ръководителите на мероприятия по ал. 1 носят отговорност за 
живота и здравето на учениците. 
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Чл. 16. 
Преди провеждане на общински, регионални и национални спортни 

състезания, участниците - ученици задължително преминават през 
медицински преглед. 

Чл. 17. 
Преди провеждане на лабораторни упражнения учениците се 

инструктират от учителя за безопасна работа. 
Чл. 18. Темите по Безопасност на движението по пътищата и 

Гражданска защита се разглеждат задължително в Часа на класа и се 
отразяват в съответната документация. 

Чл. 19. 
След приключването на учебните занятия педагогическите 

специалисти имат следните задължения: 
1. провеждат с учениците „петминутка" за безопасното им 

поведение на улицата при придвижването им от училище до дома; 
2. проверяват за забравени включени електрически уреди и учебно-

технически средства; 
3. затварят отворените прозорци; 
4. изключват осветлението в класната стая; 
5. организирано изпращат учениците до входа на училището 
Чл. 20. 
Учителите в паралелките и ГЦОУД от начален етап на основното 

образование имат задължението да изчакват родителите на учениците и да 
им ги предават лично. 

Чл. 21. 
Дежурните учители следят за нормалното придвижване на учениците 

по коридорите и стълбищата в училищната сграда и следят за поведението 
на същите в класните стаи, коридорите и стълбищата. 

Чл. 22. 
Ежегодно в края на учебната година Педагогическият съвет 

анализира безопасността на условията в училището и набелязва мерки за 
подобряването. 

Чл. 23. 
Педагогическите специалисти имат задължението: 
1. да поддържат ред, необходимата чистота и приветлива обстановка 

в класната стая, в която работят; 
2. да следят за изправността на материално-техническата база и при 

неизправност да информират главния дежурен учител; 
3. да не предприемат по своя инициатива работа, с която не са 

запознати и не им е възлагана; 
4. периодично или за конкретен случай да се запознават с 

изискванията за безопасна работа, отнасящи се за работното 
място, на което работят; 
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5. преди началото и след края на учебните занятия да извършват 
проверка на състоянието на вратите, прозорците, чиновете, 
масите, бюрата, шкафовете и осветлението. При констатиране на 
нередности своевременно уведомяват главния дежурен учител; 

6. да контролират проветряването на класните стаи и кабинетите 
през всяко междучасие. 

III. НЕПЕДАГОГИЧЕСКИ СПЕЦИАЛИСТИ 
(помощен и обслужващ персонал) 

Чл. 24. 
Лицата, заемащи непедагогически длъжности в училище имат 

следните задължения: 
1. да спазват установената трудова, техническа и технологична 

дисциплина, да изпълняват трудовите си задължения точно и 
добросъвестно; 

2. да спазват правилата за здравословни и безопасни условия на 
труд, безопасността на движението и противопожарната охрана. 

3. да се грижат за собствената си безопасност и безопасността на 
лицата, които биха могли да пострадат при извършваната от тях 
работа или дейност. 

4. да не предприемат по своя инициатива работа, с която не са 
запознати и не им е възлагана; 

5. да поддържат и повишават знанията и квалификацията си по 
безопасните методи на труд; 

6. периодично или за конкретен случай да се запознават с 
изискванията за безопасна работа, отнасящи се за работното 
място, на което работят; 

7. имат право да откажат изпълнението или да преустановят 
работата, когато възникне сериозна и непосредствена опасност за 
живота и здравето им, като незабавно уведомят за това ЗАТС или 
заместник-директора; 

8. изпълняват задълженията си по трудов договор и длъжностна 
характеристика само в работно облекло. 

Чл. 25. 
Хигиенистите в училище : 
1. задължително избърсват с влажна кърпа всяка сутрин преди 

началото на учебните занятия всички чинове, маси, бюра, пейки, 
первази и повърхности; 

2. преди началото на учебните занятия почистват и проветряват 
всички класни стаи, кабинети, учителската стая и канцеларии ; 

3. след приключване на учебните занятия за всяка учебна смяна 
класните стаи и кабинетите задължително се почистват; 

4. задължително измиват коридорите, фоайетата и стълбищата 
сутрин преди началото на учебните занятия, след голямото 
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междучасие на всяка учебна смяна, както и в края на учебния ден. 
Коридорите и стълбищата се измитат след всяко междучасие; 

5. санитарните помещения се почистват преди започване на 
учебните занятия, след всяко междучасие и след приключване на 
учебните занятия; 

6. прозорците се измиват през лятната ваканция, а пердетата във 
всяка класна стая се изпират през всяка ваканция. Тяхното 
почистване се извършва след внимателното им отваряне, а също 
на изправни маси или стълби; 

7. училищният двор се почиства от хигиенистите II смяна един път в 
седмицата, а прилежащите тротоари - от I смяна всеки ден; 

8. При пожар, земетресение, авария, стихийно бедствие и други 
дежурните на I етаж обезпечават отварянето на вратите и 
изходите за евакуацията на учениците. 

IV. УЧЕНИЦИ 
Чл. 26. 
За своята безопасност в сградата на училището учениците трябва да 

съблюдават следното: 
1. при придвижване от дома към училище и обратно всеки ученик е 

задължен стриктно да спазва правилата за движение по пътищата; 
2. при пресичане на улиците при изходите на училището всеки 

ученик е длъжен да се огледа, ослуша и ако не идва превозно 
средство, да премине; 

3. придвижването по коридорите и стълбищата в училищната сграда 
става само в дясната страна; 

4. учениците нямат право да тичат, скачат и да се боричкат в 
класните стаи и училищните коридори; 

5. пет минути преди започването на учебния час учениците са 
задължени да заемат работните си места и спокойно изчакват 
идването на учителя; 

6. категорично е забранено на учениците качването по первазите на 
прозорците, както и катеренето по спортните съоръжения и 
оградата на двора без разрешението на учител; 

7. организирането и провеждането на спортни игри и състезания в 
двора на училището и спортните площадки става само в 
присъствието на учител. Ако топката попадне на улицата, 
ученикът внимателно излиза на уличното платно под 
наблюдението на учителя; 

8. по време на извънкласни и извънучилищни мероприятия 
учениците задължително стриктно спазват указанията на класния 
ръководител или учителя; 
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9. забранява се на учениците да пипат и боравят с учебно-
технически средства и пособия в отсъствието на учител; 

10. категорично се забранява на учениците да пипат здрави или 
счупени контакти и електрически ключове. При откриване на 
повредени или счупени контакти или електрически ключове са 
длъжни незабавно да уведомят класния ръководител, учител или 
училищното ръководство. 

Чл. 27. 
Не се допуска излизане на ученици от сградата на училището по 

време на учебни занятия без придружител, както и оставянето на ученици 
от групите за целодневна организация на учебния ден без надзор. 

Чл. 28. 
Учениците са задължени: 
1. да спазват установените с ПДУ норми на поведение в училище; 
2. да изслушват внимателно инструкциите на учителите за 

безопасно обучение, възпитание и труд в училище и стриктно да 
ги спазват; 

3. да удостоверят с подпис в Книгата за инструктаж своята 
информираност относно правилата за безопасна работа; 

4. преди напускане на учебното помещение да предадат на учителя 
всички получени материали, уреди, инструменти; 

5. да подреждат и почистват работното си място; 
6. при злополука да уведомят учителя и при възможност да окажат 

помощ на пострадалия; 
7. да не извършват самоволно дейности, които не са свързани с 

възложените им задачи. 
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ГЛАВА ЧЕТВЪРТА. 
УСЛОВИЯ, ИЗИСКВАНИЯ И ПРАВИЛА 

ЗА БЕЗОПАСНО И ЗДРАВОСЛОВНО ПРОВЕЖДАНЕ 
НА ОБУЧЕНИЕ, ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУДОВА ДЕЙНОСТ 

Чл. 29. 
(1) Работещите по трудово правоотношение в 48. ОУ са длъжни да 

спазват правилата за безопасни и здравословни условия на труд при 
изпълнение на работата, за която са се уговорили с работодателя. 

(2) Правилата за безопасни и здравословни условия на труд за 
съоръжения и работни места, се разработват от Комитета по условия на 
труд и утвърждават от работодателя. Те не могат да противоречат на 
нормативните изисквания и се обявяват по подходящ начин на работните 
места. 

(3) При неизпълнение на задълженията си във връзка с осигуряване 
на безопасни и здравословни условия на труд работодателят или 
съответното длъжностно лице подлежат на налагане на дисциплинарна 
отговорност. 

Чл. 30. 
Педагогическите специалисти разработват правила за безопасни 

условия на обучение, възпитание и труд по учебните предмети, по които 
преподават. 

Чл. 31. 
(1) Учителите по физическо възпитание и спорт в срок до 

15. октомври подготвят и представят на училищното ръководство доклад 
за необходимостта от извършването на ремонт на спортни уреди и пособия 
във физкултурния салон и училищния двор. Годността на същите се 
проверява от комисия, а тези, които не могат да се поправят, се бракуват. 

(2) При изпълнение на физически упражнения, особено на тези с 
по-сложен характер, да се съблюдават изискванията за помощ и пазене на 
учениците от страна на учителя. 

(3) Спортните уреди във физкултурния салон при ползване 
задължително се обезопасяват с постелки. 

(4) Забранява се влизането във физкултурния салон без присъствието 
на учител, качването и ползването на спортните уреди по време на учебен 
час от повече от един ученик, както и катеренето или висенето по 
баскетболните табла или рингове, футболните врати и по оградата на 
двора. 

(5) Спортни уреди и пособия да не се използват преди учителят да е 
разрешил работа с тях, а при работа с гюлета, гирички, топки, тояжки и 
други задължително да се спазват указанията на учителя за безопасността 
на всички ученици. 

(6) В часовете по физическо възпитание и спорт учениците са 
длъжни да бъдат в спортен екип и със спортни обувки (гуменки, кецове, 
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маратонки), съобразно изискванията на учителя. Не се разрешава в часовете 
носенето на обеци, накити, часовници, които могат да бъдат опасни за 
ученика и околните при неизпълнението на физически упражнения, както 
и ползването на различни предмети и пособия, които не са изискани от 
учителя и пречат за нормалното провеждане на часа. 

(7) Учителите по физическо възпитание и спорт осигуряват добро 
предварително разгряване с цел въвеждане на организма за предстоящата 
работа и предотвратяване опасността от травми. 

(8) Учителите по физическо възпитание и спорт не носят 
отговорност за травми и наранявания по време на междучасията и при 
неспазване на указанията за безопасност. 

Чл. 32. 
Организацията, редът и дисциплината по време на учебните часове и 

междучасия е задължение на всеки участник в образователния процес. 
Чл. 33. 
(1) В края на календарната година комисия, назначена със заповед на 

директора, проверява състоянието на училищната сграда и всички 
съоръжения, физкултурни пособия, апарати, учебно-технически средства, 
уреди, осветителни и отоплителни инсталации, съставя протокол и прави 
предложения за ремонт или бракуване. 

(2) В началото на всяка учебна година комисията по ал. 1 проверява 
състоянието на всички видове инсталации, съоръжения, готовността за 
започване на учебната и съставя протокол, който се предава на директора. 

Чл. 34. 
В началото на всяка учебна година класните ръководители по време 

на провеждане на първия учебен час на класа запознават учениците с 
настоящия Правилник, а учителите при провеждане на първото занятие 
инструктират срещу подпис учениците във връзка с изискванията за 
безопасност при ползване на уреди, съоръжения, пособия и други. 

Чл. 35. 
Спазването на Плана за работа при зимни условия е задължително, 

като своевременно в началото на зимния сезон се осигуряват 
необходимите противопожарни средства, сол, пяна, луга, лопати и кирки. 

Чл. 36. 
При извършване на ремонтни дейности в училищната сграда 

директорът издава заповед за стриктно спазване на правилата за 
безопасност до неговото приключване. 

Чл. 37. 
При злополука незабавно се уведомява медицинския специалист, 

училищното ръководство и родителите на ученика или близките на 
служителя/работника. 

Чл. 38. 
Дежурните учители за деня извършват превантивен контрол по 

спазване на правилата за безопасност. При нарушаването им от ученици 
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незабавно се уведомява класния ръководител и/или училищното 
ръководство. 

Чл. 39. 
За безопасното протичане на образователния процес е необходимо: 
1. Всички учебно-технически средства да се използват по своето 

предназначение и съобразно изискванията; 
2. Да се извършва навременно и редовно почистване и измиване на 

класни стаи, кабинети, канцеларии, коридори и сервизни 
помещения; 

3. Във физкултурния салон се влиза само организирано и с чисто 
игрално облекло; 

4. Влизането в класните стаи да става в присъствието на учител; 
5. Преди започването на учебния час по физическо възпитание и 

спорт се забранява разместването и изнасянето на спортния 
инвентар и ползването му без разрешението на учителя; 

6. Всички учебни помещения трябва да бъдат напълно механично, 
електро- и пожаро- обезопасени; 

7. Задължително е спазването на изискванията и инструкциите за 
безопасна работа, с които учениците трябва да бъдат запознати 
срещу подпис. 

Чл. 40. 
(1) Хигиенните изисквания към микроклиматичните параметри на 

въздуха в работните помещения да отговарят на БДС. 
(2) Да се спазват оптималните норми на работните места за 

температура и скорост на въздуха в зависимост от категорията работа и 
периода на годината. 

(3) Когато поради технически или други причини не е възможно да 
се осигуряват оптималните норми, да се спазват допустимите норми за: 

1. температура и скорост на въздуха през студения период; 
2. относителната влажност на въздуха на постоянните работни места 

между 30 и 75 %; 
3. скорост на въздуха на постоянните работни места през топлия 

период. 
Чл. 41. 
(1) Всички помещения, независимо от времето на пребиваване в тях, 

трябва да бъдат осигурени с естествено осветление. 
(2) Помещенията, в които е обективно доказана невъзможността да 

се осигурят нормите за естествено осветление, трябва да се осветяват през 
деня със смесено осветление. 

(3) Естественото осветление трябва да бъде странично, горно или 
комбинирано и да осигурява хигиенните изисквания съобразно 
БДС 1786-84. 
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(4) Аварийното и евакуационното осветление трябва да се захранват 
от независим източник на напрежение или да се превключват автоматично 
към него при внезапно изключване на работното осветление. 

(5) Да се спазват отрасловите норми за изкуствена осветеност на 
работната повърхнина в лукса, както следва: 

1. класни стаи и учебни кабинети - в средата на дъската 500, на 
работните маси и чинове - 300; 

2. кабинет по изобразително изкуство - в средата на дъската 300, на 
работните места - 500; 

3. учителска стая - 200; 
4. физкултурен салон - 200; 
5. административни помещения - 400. 
Чл. 42. 
(1) Територията на училището и дворните площи да се поддържат 

чисти, а отпадъците да се събират на определените за целта места. 
(2) Въведения режим за труд и почивка в училище да се спазва от 

педагогическите и непедагогически специалисти, както и от учениците. 
(3) Кабинетът на медицинския специалист се обзавежда и оборудва с 

необходимите средства и медикаменти за оказване на първа помощ. 
Комплект за долекарска първа помощ се поставя на видно място и в 
учителската стая. 

Чл. 43. 
(1) В училищната сграда се осигуряват необходимите количества 

вода за хигиенни-санитарни, питейно-битови и противопожарни нужди. 
(2) Водопроводната и канализационна система се поддържат в 

изправност. 
Чл. 44. 
(1) Училищната комисия по действия при бедствия, аварии и 

катастрофи изготвя и представя на директора за утвърждаване 
Противопожарна наредба. 

(2) Спазването на Наредбата по ал. 1 е задължително за всички 
пребиваващи на територията на училището лица и се контролира 
ежедневно от директора. 

(3) В Наредбата ал. 1 се включват следните раздели: 
1. противопожарни изисквания към помещенията; 
2. действия на педагогическите и непедагогически специалисти по 

евакуацията на хора и вещи; 
(4) Обект на постоянен контрол е ползването на 

електронагревателните и отоплителни уреди в сградата на училището. 
(5) При спиране на електрическия ток се ползват само електрически 

фенерчета или газови лампи. 
Чл. 45. 
С оглед пожарната безопасност в училищната сграда е необходимо: 
1. Отоплителните уреди да бъдат монтирани правилно и безопасно; 
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2. Леснозапалимите течности да се съхраняват в метални шкафове; 
3. В коридорите и по стълбищата да не се съхраняват маси, чинове 

или друг инвентар; 
4. Изходите за евакуация да се поддържат годни за използване; 
5. В таванските помещения да не се складират леснозапалими 

материали, да бъдат заключени и да няма свободен достъп до тях; 
6. Противопожарните уреди и съоръжения да се поддържат в 

изправност и годност за ползване; 
7. Да се спазват най-строго изискванията за пожарна безопасност 

при извършване на заваръчни и други огневи дейности. 
Чл. 46. 
(1) Помещенията за масово събиране на хора в 48. ОУ са игротека, 

физкултурен салон, учителска стая и класни стаи. 
(2) За провеждане на масово мероприятие трябва да бъдат осигурени 

всички необходими средства за пожарогасене. 
(3) По време на провеждане на масово мероприятие при учениците 

трябва да присъства представител на училищното ръководство (учител, 
класен ръководител), който да следи и отговаря за спазване на всички 
правила по противопожарната охрана. 

(4) При провеждане на масовото мероприятие е забранено: 
1. осъществяване на светлинни ефекти с използване на химически и 

други вещества, които могат да причинят пожар; 
2. да се угасва напълно светлината в помещението; 
3. разполагане на маси и столове и други предмети в помещението 

по начин, който ще затрудни бързото му напускане от 
присъстващите. 

Чл. 47. 
(1) Работното облекло за непедагогическия персонал и личните 

предпазните средства се осигуряват съгласно реда и изискванията, 
определени в нормативните актове и се ползват само по предназначението 
им в работното време. 

(2) Разходите по доставката и поддържането на работното облекло и 
личните предпазни средства са за сметка на бюджета на училището. 
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ГЛАВА ПЕТА. 
ИЗИСКВАНИЯ ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ 

ПО УЧЕБНИТЕ ПРЕДМЕТИ 

I. ТЕХНОЛОГИИ И ПРЕДПРИЕМАЧЕСТВО 
Чл. 48. 
(1) В часовете по Домашен бит и техника и Технологии и 

предприемачество се използват само инструменти, машини и съоръжения, 
съобразени с изискванията за безопасното им обслужване. 

(2) Употребата на стари и износени технически средства, 
съоръжения и машини е строго забранена . 

Чл. 49. 
При работа с нови технологии, машини и апарати учениците да се 

обучават за безопасна работа с тях. 
Чл. 50. 
Учителите имат следните задължения: 
1. да извършват инструктаж на учениците за правилата за 

безопасност на труда , както и да следят за спазването им ; 
2. да водят „Книга за инструктажи" ; 
3. да контролират учениците при работа и да знаят всеки момент 

тяхното местопребиваване ; 
4. при системни нарушения на правилата за безопасност на труда от 

страна на ученици да информират своевременно класните 
ръководители и родителите им ; 

5. да не допускат до работа ученици в неподходящо облекло и 
състояние ; 

6. при злополука незабавно да подсигурят необходимите мерки за 
оказване на долекарска медицинска помощ и уведомят директора. 

Чл. 51. 
По време на учебните часове учениците са длъжни стриктно да 

изпълняват инструкциите на учителя за безопасна работа. 

II. ХИМИЯ И ОПАЗВАНЕ НА ОКОЛНАТА СРЕДА 
Чл. 52. 
Кабинетът е оборудван с приспособления за промиване на очите от 

капки киселина, основа и други причини, както и аптечка за оказване на 
първа помощ и пожарогасителни средства. 

Необходимо е : 
1. учениците да бъдат запознати с несъвместимостта на химическите 

вещества. 
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2. на шкафовете, в които се съхраняват отровни, самозапалващи се, 
взривни, радиоактивни и други вещества, да се поставят знаци по 
БДС за опасност; 

3. отровните вещества да се съхраняват в добре затворени съдове и 
специални шкафове, които се заключват с надписи и знаци 
„отрова"; 

4. летливите течности да се съхраняват на хладно и тъмно място; 
5. забранено е оставянето на химически вещества без етикет; 
6. учителят да спазва нормативите за допустимото количество 

опасни и отровни за здравето вещества. 
Чл. 53. 
Учителят е задължен : 
1. да извърши инструктаж на учениците за безопасна работа с 

химически материали ; 
2. да не допуска изхвърлянето на леснозапалими и химически 

активни отпадъци на обществено достъпни места ; 
3. при неясноти около провеждания опит по време на лабораторни 

занимания, да прекрати заниманието до изясняването на 
възникналата неяснота; 

4. да не позволява неправилен досег на учениците до опасни 
вещества, съдове, както и да не допуска играта и заплахата с 
химикали и тяхното изнасяне извън кабинета ; 

5. да осигури ограничен достъп до опасните химически вещества. 
Чл. 54. 
На учениците е забранено : 
1. да опитват на вкус химически вещества; 
2. да използват неизмити съдове за провеждане на химически опити; 
3. да хващат реактивни стъкла и банки с мокри и сапунени ръце ; 
4. да насочват отворите на епруветките към хора или към 

собствените си лица; 
5. да изнасят извън кабинета химически вещества. 

III. ЧОВЕКЪТ И ПРИРОДАТА 
и ФИЗИКА И АСТРОНОМИЯ 

Чл. 55. 
Преди започване на лабораторни упражнения учителят е длъжен да 

инструктира учениците за безопасните методи на провеждането, като 
обърне внимание върху евентуалните опасности. 

Чл. 56. 
При лабораторни упражнения да не се допуска използването на 

неизправни учебно-технически средства , особено електрически такива. 
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IV. КОМПЮТЪРНО МОДЕЛИРАНЕ 
и ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ 

Чл. 57. 
(1) Компютърната зала отговаря на санитарно-хигиенните норми и 

изисквания за помещения, обзавеждане, технически средства и фактори на 
работната среда. 

(2) Учителите носят отговорност по опазване и съхранение на 
техниката в компютърната зала. Ако по време на учебните занятия 
възникне повреда или каквато и да била неизправност, преподавателят има 
задължението незабавно да уведоми училищното ръководство и да се 
свърже с представители на фирмата по поддръжка на техниката за 
отстраняване на неизправността. 

(3) Ползването на компютърния кабинет и от други ученици и/или 
служители, освен за обучение по Компютърно моделиране и 
Информационни технологии, става с разрешението на директора на 
училището. Учителят, който ползва кабинета, носи отговорност за 
състоянието на техниката. 

(4) Ученици, които имат късогледство с -6 и повече диоптри се 
обучават само след писмено съгласие на родителите и писмено разрешение 
от съответните компетентни органи. 

Чл. 58. 
(1) Учителите имат задължението да инструктират учениците с 

изискванията на техниката за безопасност. Инструктажът запознава 
учениците с нормите и хигиенните правила при работа с персонални 
компютри, както и за правните и етични аспекти при работа с 
информационни технологии и за вредните последствия от продължителни 
занимания и компютърни игри. 

(2) След приключване на учебните занятия учителите: 
1. проверяват работното състояние на наличната техника; 
2. проверяват дали всеки компютър е изключен; 
3. изключват електрозахранването в кабинета; 
4. затварят всички прозорци; 
5. задължително заключват компютърната зала. 
(3) Учителите осъществяват контрол по спазването на правните и 

етични норми и хигиенните правила от учениците по време на занятията. 
Чл. 59. 
(1) Учениците, които използват компютърния кабинет трябва да 

спазват следните правила: 
1. Влизат в компютърната зала само в присъствието на учител; 
2. Всяко работно място е постоянно за работещите на него ученици 

по време на учебната година; 
3. Всеки ученик носи персонална отговорност за състоянието на 

хардуера и софтуера на своето работно място; 
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4. Захранващото напрежение на компютърната техника се включва 
само от учителя; 

5. Компютрите се включват само след разрешение на учителя при 
спазване на необходимата последователност; 

6. Между включването и изключването на компютъра да се изчаква 
най-малко 10 секунди; 

7. Разположението на видеомонитора, клавиатурата и работещия с 
тях трябва да отговаря на следните изисквания: разстояние между 
очи и екран 0,50 - 0,70 м разстояние между очи и клавиатура 
0,45 - 0,50 м; 

8. Да не работи продължително време на компютъра 
9. Ако по време на учебните занятия ученик констатира хардуерна 

повреда или неизправност, длъжен е да съобщи незабавно на 
учителя, за което се съставя констативен протокол, на който се 
подписват и двете страни - обучаем и учител; 

10.При внезапно спиране на тока компютрите веднага се изключват; 
11.При видими промени (спадане на напрежение, силно трептене на 

монитора и др.) незабавно се уведомява учителя; 
12.При евентуално късо съединение и други подобни незабавно да се 

изключи компютъра и се уведоми учителя; 
(2) Учениците нямат право: 
1. да използват компютърната техника за лични нужди; 
2. да инсталират и деинсталират софтуер без разрешение на учителя; 
3. да местят компютъра и неговите части; 
4. да теглят и огъват кабелите; 
5. да изключват или свързват периферни устройства; 
6. да удрят грубо по клавиатурата и бутоните на мишката; 
7. да внасят хранителни продукти и напитки в компютърния 

кабинет. 
(3) След приключване на учебните занятия учениците са длъжни да 

изключат компютрите и оставят подредено и чисто работното си място. 
(4) При работата си в компютърния кабинет учениците са задължени 

да спазват следните правни и етични аспекти при работа с персонални 
компютри: 

1. Училищната компютърна мрежа и Интернет се използват от 
учениците само с образователни цели; 

2. Забранено е използването на мрежата за извършване на стопанска 
или незаконна дейност; 

3. Учениците не трябва да предоставят лична информация за себе си 
и за своите родители (име, парола, адрес, домашен телефон, 
месторабота, служебен телефон на родителите) без предварително 
писмено съгласие от тях. 
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4. Изпращането и/или публикуване на снимки на ученици, техни 
близки и учители не се разрешава без предварително писмено 
съгласие на заинтересованото лице; 

5. Учениците са длъжни незабавно да информират учителя, когато 
попаднат на материали с вредно или незаконно съдържание като 
порнография, проповядване на тероризъм и насилие, етническа и 
религиозна нетолерантност, търговия с наркотици, хазарт и др.; 

6. Учениците не трябва да изпращат или отговарят на съобщения, 
които са обидни, заплашващи или неприлични; 

7. Учениците не трябва да отварят приложения на електронна поща, 
получени от непознат подател; 

8. Забранено е изпращането на анонимни или верижни съобщения; 
9. Забранено е извършването на дейност, която застрашава целостта 

на училищната компютърна мрежа или атакува други системи; 
10.Забранено е използването на нелицензиран софтуер, на авторски 

материали без разрешение, както и всяка друга дейност , която 
нарушава авторските права; 

11.При работа в мрежата учениците трябва да уважават правата на 
другите и да пазят доброто име на училището; 

12.Всички съобщения, адресирани до други субекти в мрежата, 
трябва да отговарят на международния Интернет етикет. 

V. ФИЗИЧЕСКО ВЪЗПИТАНИЕ И СПОРТ 
Чл. 60. 
(1) Уредите във физкултурния салон да се използват, само ако са 

здрави и неподвижно закрепени. 
(2) Баскетболните табла, хандбалните врати, волейболните колони и 

други на физкултурната площадка в двора да бъдат здраво закрепени или 
стабилизирани с тежести. 

(3) Траповете за скачане на физкултурната площадка в двора да 
бъдат дълбоко разкопани. 

Чл. 61. 
В часовете по Физическо възпитание и спорт трябва да се 

съблюдават следните изисквания: 
1. при изпълнение на упражненията да се поддържа ред и 

последователност, за да се избегне опасност от сблъсквания, 
падания и наранявания; 

2. при хвърляне на уреди учителите строго да съблюдават да няма 
хора на мястото около попаденията или периметъра, в който би 
попаднал евентуално изпуснатият уред; 

3. при изпълнение на трудни за учениците елементи от 
упражненията учителите са задължени да окажат помощ, както и 
да осигурят опазване в случай на несполучливи опити; 

20 



4. да се следи непрекъснато по време на учебния час физическото и 
психическо състояние на учениците и при наличие на отклонения 
от нормата, да не изискват изпълнение на трудни елементи от 
упражненията. 
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ГЛАВА ШЕСТА. 
ПРОВЕЖДАНЕ И ДОКУМЕНТИРАНЕ 

НА ИНСТРУКТАЖИТЕ 
ПО БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ, ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУД 

Чл. 62. 
Съгласно нормативните документи в училище се провеждат 

следните инструктажи : 
1. встъпителен ; 
2. периодичен ; 
3. ежедневен; 
4. извънреден. 
Чл. 63. 
Встъпителен инструктаж на учениците се извършва ежегодно със 

започване на учебната година. 
Съдържанието на инструктажа се документира в Книга за 

инструктаж, която е обект на контрол от страна на заместник-директора и 
се съхранява в учителската стая в законоустановените срокове. 

Чл. 64. 
Периодичен инструктаж се провежда, както следва : 
1. за щатния персонал - в началото на всеки учебен срок; 
2. за учениците - след Коледната ваканция и след Пролетната 

ваканция . 
Чл. 65. 
Периодичен инструктаж за учениците се провежда и документира в 

съответна книга от: 
1. класните ръководители; 
2. учителите по Химия и опазване на околната среда; 
3. учителите по Физика и астрономия и Човекът и природата; 
4. учителите по Технологии и предприемачество; 
5. учителите по Физическо възпитание и спорт; 
6. учителите по Компютърно моделиране и Информационни 

технологии.. 
Чл. 66. 
Всички учители извършван ежедневен инструктаж на учениците - в 

началото на учебния час учениците се запознават с основните положения и 
изисквания по техническата безопасност на съответната тема , която се 
разглежда в часа. 

Чл. 67. 
Извънреден инструктаж се извършва от ръководителите на 

извънкласни и извънучилищни мероприятия (наблюдения и екскурзии с учебна 
цел, „зеленоучилище"). Текстът на инструктажа се утвърждава от директора, 
а провеждането му се документира с подпис на учениците 
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ГЛАВА СЕДМА. 
ДЕЙСТВИЯ В СЛУЧАЙ НА ПОЖАР, АВАРИЯ 

ИЛИ ПРИРОДНО БЕДСТВИЕ 
Чл. 68. 
В случай на природно бедствие, авария или пожар е необходимо: 
1. Да не се допуска паника и да се действа организирано и уверено; 
2. При усещане на първите признаци на земетресение да не се 

напуска сградата самостоятелно от ученици или учители; 
3. Да се заемат местата до вътрешните стени или коридорите, които 

са сравнително по-устойчиви на въздействието; 
4. След преминаване на първия трус незабавно да се изключат 

отоплителните и нагревателните уреди в класните стаи, 
канцелариите, коридорите, работилниците, кабинетите, 
лабораториите и други; 

5. След преминаване на първия трус под ръководството на 
учителите, организирано, при спазване на плана за евакуация да 
се напуснат класните стаи; 

6. След напускане на сградата да не се застава на разстояние 
по-малко от височината й; 

7. Задължително е спазването от всички - трудов колектив и 
ученици на противопожарната наредба, утвърдена от директора; 

8. При възникване на пожар е необходимо да се уведомят незабавно 
органите на противопожарната охрана, като се посочи и адресът 
на училището; 

9. Да се започне незабавно гасене на пожара с наличните 
противопожарни съоръжения; 

10.Организирано и без паника да се евакуират учениците, при 
спазване на плана за евакуация и конкретната пожарна 
обстановка; 

11.Задимен участък да се преминава с поставена на дихателните 
органи мокра кърпа; 

12.Директорът на училището и учителите напускат последни 
училищната сграда, след извеждане на всички ученици; 

13.При разрастване на пожара да се вземат мерки за спасяване на 
ценно имущество и документация; 

14.При пристигане на противопожарните коли да се информират 
служителите на СПАБ за следното: 
^ има ли ученици, неизведени от класните стаи и къде, кои 

помещения са обхванати от огъня и къде се разпространява; 
^ местата за съхраняване на леснозапалими течности, 

документация, ценно имущество и други. 
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ГЛАВА ОСМА. 
ТРУДОВИ ЗЛОПОЛУКИ 

Чл. 69. 
(1) За трудови злополуки се считат всички травматични увреждания, 

станали по време и във връзка или по повод на извършваната работа, както 
и всяко увреждане на здравословното състояние, настъпило в резултат на 
изпълняваните трудови задължения. 

(2) Регистрират се всички трудови злополуки, които са станали с 
работници или служители и са предизвикали загубване на 
работоспособност за един или повече дни. 

(3) За всяка трудова злополука самият пострадал или най-близкият 
свидетел на злополуката незабавно уведомява директора. 

(4) Трудовата злополука се установява от директора с акт в 
тридневен срок, считано от деня на злополуката, а професионалното 
заболяване - в тридневен срок от неговото констатиране от съответните 
здравни органи. 

(5) Директорът организира регистрирането, отчитането и 
анализирането на трудовите злополуки и професионални заболявания по 
установения в Република България ред. 

(6) Директорът незабавно уведомява РУО - София-град, 
Регионалните инспекции по труда, органите на МВР, прокуратурата и 
Гражданска защита в случаите на тежки или със смъртен изход трудови 
злополуки и тежки аварии. 

24 



ГЛАВА ДЕВЕТА. 
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ. 

§ 1 
Настоящият Правилник влиза в сила на 15.09.2020 г. и може да бъде 

изменян и допълван по реда на неговото приемане. 
§2 . 
За неуредени с този Правилник въпроси се прилагат утвърдените от 

работодателя вътрешни актове на 48. ОУ. 
§3 . 
Екземпляр от Правилника е на разположение на служителите в 

учителската стая. 
§4 . 
Неразделна част от настоящия Правилник са следните приложения: 
1. Училищна процедура за организиране на извънучилищни 

дейности; 
2. Съдържание на инструктажи за безопасно обучение, възпитание и 

труд по учебни предмети; 
3. Вътрешни правила за действие при злонамерени анонимни 

телефонни съобщения; 
4. План за действие при терористичен акт; 
5. Правила за оказване на първа долекарска помощ. 
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48-мо ОУ "Йосиф Ковачев и 

гр. София-1202 
ул.„Клокотница"№ 21 

тел.: 831-30-87,831-01-20 
e-mail - ou48iamail.bg 

Приложение № 1 

УТВЪРДИЛ, 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

П Р О Ц Е Д У Р А 
ЗА ОРГАНИЗИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ 
НА ИЗВЪНУЧИЛИЩНИ ДЕЙНОСТИ 

ГЛАВА ПЪРВА. 
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл. 1. 
(1) С настоящата Процедура се определят изискванията за 

организиране и провеждане на извънучилищни дейности в 48. ОУ „Йосиф 
Ковачев". 

(2) Извънучилищни дейности са: 
1. посещения на културни прояви; 
2. посещения на спортни прояви; 
3. учебни наблюдения, свързани с образователния процес; 
4. организиране на тържества; 
5. участие в спортни състезания и/или друг вид състезания; 
6. туристически пътувания с пакетна цена; 
7. организиран отдих сред природата (вкл. „зелени училища"/„бели 

училища"), извънградски лагери през ваканциите; 
8. други дейности, които се провеждат извън сградата на училището 

и седмичното разписание на учебните часове. 
(2) Извънучилищни дейности, които се ползват с облекчена 

процедура, съгласно чл. 2, ал.2 от Наредбата за детските и ученически 
пътувания са: 

1. посещения на културни прояви; 

са I I 
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2. посещения на спортни прояви; 
3. учебни наблюдения, свързани с образователния процес; 
4. организиране на тържества; 
5. участие в спортни състезания и/или друг вид състезания; 
6. еднодневни екскурзии, които не са туристически пътувания с 

обща цена; 
7. други дейности, които се провеждат извън сградата на училището 

и седмичното разписание на учебните часове. 
(3) Извънучилищни дейности с обща цена, съгласно чл. 2, ал. 1 от 

Наредбата за детските и ученически пътувания са: 
1. еднодневни туристически пътувания с пакетна цена; 
2. организиран отдих сред природата (вкл. „зелени училища"/„бели 

училища"), извънградски лагери през ваканциите. 
(4) Процедурата се приема от Педагогическия съвет след обсъждане 

в ЕКК и се утвърждава от директора на училището в началото на всяка 
учебна година. 

(5) Промени в Процедурата могат да бъдат извършвани през течение 
на учебната година по реда на нейното приемане. 

Чл. 2. 
Всички документи по настоящата Процедура се изпращат за 

съгласуване и одобрение от директора чрез платформата Shkolo.bg, с текст 
относно: „екскурзия/посещение на културни прояви/ посещение на спортни прояви/ 
екскурзия/ извънградски лагер/ „зелено училище"... и т.н.". 

2 



ГЛАВА ВТОРА. 
ОРГАНИЗИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ 

НА ПОСЕЩЕНИЯ НА КУЛТУРНИ ПРОЯВИ / СПОРТНИ 
ПРОЯВИ / УЧЕБНИ НАБЛЮДЕНИЯ И ДРУГИ 

ДЕЙНОСТИ, СВЪРЗАНИ С ОБРАЗОВАТЕЛНИЯ ПРОЦЕС 
Чл. 3. 
Организаторът на мероприятие по чл. 2, ал. 2 и ал. 3 уведомява 

писмено директора за намерението си за провеждане и при одобрение 
представя на учениците и техните родители инициативата; 

Чл. 4. 
(1) В срок до 10 работни дни преди провеждането на мероприятието 

организаторът депозира доклад в канцеларията на училището със следните 
приложения: 

1. оферта за провеждане с уточнени финансови параметри на 
мероприятието (ако има такава); 

2. писмо-покана за участие (при спортни състезания и други извънкласни 
дейности); 

3. декларация за информирано съгласие на родителите - проект; 
4. списък на участниците; 
5. маршрутен лист за придвижване на групата (когато мероприятието е 

на територията на гр. София); 
6. заповед за провеждане на мероприятието (при нужда) - проект; 
7. заповед за командироване на длъжностни лица (при нужда) 

- проект; 
8. съдържание на проведения инструктаж по безопасност (при нужда); 
9. списък на участниците с подписи, удостоверяващи проведен 

инструктаж за безопасно провеждане (при нужда). 
(2) При провеждане на спортни игри и походи, състезания и други 

извънучилищни дейности в рамките на гр. София класните ръководители и 
учителите задължително инструктират срещу подпис в Книга за 
инструктажи за извънучилищни дейности учениците за поведението им 
като състезатели/участници в похода/пешеходци/пътници в транспортни 
средства. 

Когато родителите на учениците имат ангажимент да придружават 
децата си до мястото на провеждане на мероприятията по чл. 1, ал. 2 от 
настоящата Процедура, организаторът информира директора за това. 
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ГЛАВА ТРЕТА. 
ОРГАНИЗИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ НА ТУРИСТИЧЕСКИ 

ПЪТУВАНИЯ С ПАКЕТНА ЦЕНА 
Чл. 5. 
(1) Организатор на туристическо пътуване може да бъде директорът 

на институцията, съгласно чл. 4 ал.1 от Наредбата за детските и 
ученически туристически пътувания, туроператор или упълномощено със 
заповед от директора лице. 

(2) Организаторът на мероприятие по чл. 1, ал. 3, т. 1 и т. 2 
уведомява писмено директора за намерението си за провеждане, като 
прилага офертата на туроператора и при одобрение представя на 
учениците и техните родители инициативата. 

Чл. 6. 
(1) Когато мероприятието се организира за ученици от повече от 

един випуск временна комисия към Педагогическия съвет се произнася по 
офертата. 

(2) Комисията по ал. 1 включва главните учители в начален и 
прогимназиален етап на основното образование, председателите на 
Методическите обединения, както и председателя на Обществения съвет 
на училището. 

(3) На свое заседание комисията по ал. 1 разглежда представената от 
организатора оферта, както и всички други оферти, постъпили в 
канцеларията на училището до този момент. 

(4) Комисията по ал. 1 изготвя протокол за одобрение / неодобрение 
на мероприятието и офертата за него, който предоставя на организатора и 
директора в срок от 3 дни след провеждане на заседанието си. 

(5) Директорът уведомява писмено организатора за решението на 
комисията веднага след получаване на протокола по ал. 2. 

(6) Организаторът на мероприятие по чл. 1, ал. 3 представя на 
учениците от всички паралелки в училището и техните родители 
инициативата. 

Чл. 7. 
(1) След набирането на участници в срок до 20 работни дни преди 

провеждане на пътуването, организаторът представя на директора: 
1. уведомително писмо до РУО - София-град за одобрение за 

сключване на договор съгласно чл. 79, ал. 4 от Закона за туризма 
- проект; 

2. договор за организирано мероприятие с пакетна цена - проект. 
(2) Организаторът на мероприятието има задължение да депозира в 

РУО-София-град документите по ал. 1, като представи на директора 
входящия номер на преписката. 

(3) Договорът по ал. 1, т. 2 се сключва след съгласуване с РУО, за 
което писмено е уведомено училището. 
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Чл. 8. 
В срок до 10 работни дни преди провеждането на туристическото 

пътуване организаторът депозира в канцеларията на училището следните 
документи: 

1. събрани декларации за информирано съгласие, попълнени от 
родителите; 

2. заповед за провеждане на туристическо пътуване - проект; 
3. заповед за командироване на длъжностни лица - проект; 
4. съдържание на инструктаж за безопасно провеждане; 
5. списък на участниците с подписи, удостоверяващи проведен 

инструктаж; 
6. туристически ваучер, издаден от съответния туроператор; 
7. копие на застрахователна полица за сключена застраховка, чийто 

период на валидност обхваща и периода на договора за 
конкретното пътуване. 

Чл. 9. 
В деня преди провеждането на туристическото пътуване главният 

ръководител на групата получава от директора: 
1. копие от договора за туристическото пътуване, заверен с гриф 

„Вярно с оригинала"; 
2. туристически ваучер, издаден от съответния туроператор; 
3. заверен списък на децата/учениците в групата - 2 екз.; 
4. заверено копие от заповедта на директора за провеждане на 

туристическото пътуване; 
5. копие на застрахователна полица за сключена застраховка, чийто 

период на валидност обхваща и периода на договора за 
конкретното пътуване. 

Чл. 10. 
(1) Когато се организират туристически пътувания по чл. 2, ал. 2, т. 6 

и т. 7 в учебно време (препоръчително: м. април - м. май), организаторът 
депозира в канцеларията на училището в срок до 10 работни дни преди 
заминаването доклад за: 

1. брой заминаващи ученици по паралелки с приложен списък; 
2. брой оставащи ученици по паралелки с приложен списък; 
3. предложение за седмично разписание на учебните часове (за 

„училище сред природата"/„зелено училище"/„бяло училище" и т.н.) н а 
заминаващите ученици ; 

4. предложение седмично разписание на учебните часове (за 
екскурзии, „училище сред природата" / „зелено училище" / „бяло училище") 
на оставащите заминаващите ученици ; 

(2) В срок от 5 работни дни преди заминаването директорът: 
1. сформира сборни паралелки, като при оставащи до 24 ученици от 

випуск се сформира една, а при повече от 24 - две. 
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2. определя придружаващите учители (съобразно подписания договор за 
туристически услуги), както и учителите, които ще водят учебните 
занятия с оставащите ученици и обявява решението си в срок от 5 
работни дни преди заминаването. 
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ГЛАВА ЧЕТВЪРТА. 
ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

Чл. 11. 
(1) Заплащането на туристическото пътуване от страна на родителите 

се извършва по някой от следните начини: 
1. Туроператорът обявява своята банкова сметка още в офертата и 

родителите заплащат по банков път услугата. Като основание за 
превода се вписват: туристическото пътуване, период, трите 
имена на ученика, клас и училище; 

2. Родителите упълномощават на родителска среща представител, 
който да събира средствата и да контактува с туроператора за 
заплащане на услугата в офиса на фирмата. 

3. Избраният представител е задължен да представи финансови 
документи пред родителите, след заплащане на услугата на 
туроператора. 

(2) В доклад до директора организаторът уведомява за начина на 
заплащане на туристическата услуга, като при избор на вариант по ал. 1, 
т. 3 прилага и протокол от проведената среща на родителите (ксерокопие). 

Чл. 12. 
(1) Когато туристическото пътуване се организира за повече от един 

ден, участниците представят попълнени от личния лекар медицински 
карти, удостоверяващи годността на учениците да участват в 
мероприятието. 

(2) Главният ръководител на групата съхранява медицинските карти 
по време на пътуването и след завръщането ги предава в канцеларията за 
съхранение за срок от 1 година; 

Чл. 13. 
(1) Определените от директора ръководителите на туристически 

пътувания, както и представителят на туроператора носят отговорност за 
опазване на живота и здравето на децата/учениците от момента на 
поемането им в сборния пункт, по време на пътуването и престоя им до 
връщането им на родителите. 

(2) Главният ръководител на туристически пътувания има 
задължението да поддържа постоянна връзка с директора, като го 
информира за пътуването и настаняването на групата, възникнали 
евентуално проблеми по изпълнението на договора, възникнали инциденти 
с ученици/ръководители, връщане на участниците на родителите им. 

Чл. 14. 
Възникналите правоотношения между туроператора и определените 

от директора длъжностни лица при провеждане на туристическото 
пътуване, се уреждат с договор в писмена форма. 
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Чл. 15. 
След приключването на всяко туристическо пътуване, главният 

ръководител на групата в срок до 3 дни след приключването докладва 
писмено на директора за протичането му при възникнали проблеми. 
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ДИРЕКТОР 

И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ, ВЪЗПИТАНИЕ И ТРУД 

(провежда се от класните ръководители) 

1. Учениците са задължени да не тичат по стълбите, коридорите и класните стаи, 
при движение по коридорите на училището да се движат вдясно. 

2. По време на пребиваването им в училище учениците имат задължението да 
опазват личната си собственост, като не носят скъпи вещи и предмети. 

3. Учениците имат задължението да не се внасят в сградата предмети, 
застрашаващи здравето и живота на съучениците им. 

4. Забранява се внасянето в сградата на училището на електронни игри или топки, 
които отвличат вниманието от учебния процес или могат да увредят училищната 
собственост, както и да станат предпоставка за инцидент. 

5. При преминаване на друг етаж се забранява пързалянето по парапетите и 
хвърляне на предмети (или чанти) през тях. 

6. При ползване на училищния бюфет или ученическия стол да се изчаква 
търпеливо, без блъскане. 

7. При използване на сервизни помещения да се затварят крановете на чешмите. Да 
не се разлива вода в самите помещения и коридорите. 

8. В кабинетите да се ходи спокойно, с особено внимание към витринните шкафове 
и прозорците. 

9. По време на междучасие учениците да не се надвесват от прозорците на 
класните стаи или сервизните помещения. 

10. В извънучебно време да не се влиза в помещения, които не са предназначени за 
у ч е н и ц и (абонатна станция, тавански и складови помещения и др.). 

11. В междучасията се забранява играта с балони, пълни с вода, прахчета за кихане, 
кибрит или други запалителни средства. 

12. Да не се предизвикват инциденти с други ученици. При евентуален инцидент да 
се уведоми най-близкия дежурен учител и/или класния ръководител, а в случай 
на здравословен инцидент - медицинската сестра и/или директора на училището. 

13. Забранява се напускането на сградата на училището от страна на учениците до 
приключване на последния учебен час. 

14. Дежурните ученици са задължени да проветряват класната стая в междучасията. 
15. През зимния сезон се забранява играта със снежни топки в района на 

училището. 
16. Забранява се хвърлянето на пиратки в района на училището. 
17. След приключване на учебните занятия по-рано от предвиденото учениците са 

задължени да се отправят към домовете си или да изчакат родителите си във 
фоайето пред входа, което е охранявано. 
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И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ ПО „ЧОВЕКЪТ И ПРИРОДАТА", 

„ХИМИЯ И ОПАЗВАНЕ НА ОКОЛНАТА СРЕДА" 
И „ФИЗИКА И АСТРОНОМИЯ" 

Всички ползващи се от учениците за опитна работа електроуреди, електрически 
съоръжения, инсталации, шнурове, контакти, щепсели, електрически лампи и др. 
трябва да бъдат сигурно обезопасени против директен и индиректен допир с 
електрическия ток. 
Преди започване на лабораторно занятие в кабинета, учителят да инструктира 
учениците, а те от своя страна да изслушат внимателно инструктажа. 
Не се допуска учениците да работят самостоятелно без наблюдение от учителя. 
Оставане на учениците през време на междучасие в кабинета без присъствие на 
учителя не се допуска. 
При възникване на някакви неясноти след започване на опит , учениците са 
задължени да преустановят работа и да поискат допълнителни разяснения и/или 
съвет от учителя. 
В кабинета е недопустимо извършването на резки движения като скачане, 
тичане, бутане и др. 
На учениците се забранява: 
^ Влизането в кабинета без учител; 
^ Внасянето храна и напитки в кабинета; 
^ Опитването на вкус химически вещества ; 
^ Използването на неизмити съдове за провеждане на химически опити ; 
^ Хващането на реактивни стъкла и банки с мокри и сапунени ръце ; 
^ Насочването на отворите на епруветките към съученици или към 

собствените си лица ; 
^ Изнасянето извън кабинета химически вещества; 
^ Използването на неизправни учебно-технически средства (особено 

електрически); 
^ Извършването на поправки на електрическите уреди, електрическите 

инсталации, съоръженията и др. в кабинета. 
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И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ 

ПО „ТЕХНОЛОГИИ И ПРЕДПРИЕМАЧЕСТВО" 
1. Влизането в кабинета да става само в присъствието на учител. 
2. Забранява се консумирането на храни и напитки по време на работа. 
3. На учениците не се разрешава да тичат и да се гонят в кабинета. 
4. Учениците се задължават да изпълняват стриктно указанията и инструкциите, 

дадени от учителя. 
5. На учениците се забранява да включват електроуреди без разрешението и 

присъствието на учителя. 
6. Забранява се работата с машини, уреди и инструменти без разрешението и 

присъствието на учителя. 
7. Учениците са задължени да спазват установената хигиена на труда по време на 

учебните часове - изправена стойка, да работят при подходяща светлина. 
8. Работното място да се подрежда в следния ред : вляво - материалите, вдясно -

инструментите. 
9. Учениците са задължени да поддържат чистота на работното си място като 

използват мушами за масите. 
10. Забранена е работата на учениците с инструментите по време на междучасие без 

присъствието на учителя. 
11. Работата започва само с разрешение на учителя. 
12. На учениците се забранява да тичат и да се гонят в кабинета. 
13. При работа стриктно да се спазват указанията на учителя. 
14. По време на работа да не се допускат небрежност, недисциплинираност и 

подценяване на правилата за безопасност. 
15. Да се работи само с ножички с тъп връх. 
16. При работа с остри инструменти (игли, карфици) да не се посяга с тях към 

другите деца. 
17. Да не се работи с неизправни инструменти. 
18. Да се използва само сухо лепило. Забранява се дишането на лепила. 
19. След работа ръцете да се измиват със сапун и вода. 
20. При провеждане на наблюдения с учебна цел учениците стриктно да спазват 

указанията на учителя, както и инструкциите за Безопасност на движението по 
пътищата. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
УТВЪРДИЛ, 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ 

ПО „КОМПЮТЪРНО МОДЕЛИРАНЕ" 
И„ ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ" 

1. Учениците влизат в компютърната зала само в присъствието на учител. По време 
на учебен час ползването на мобилни апарати е забранено; 

2. Всяко работно място е постоянно за работещите на него ученици по време на 
курса на обучение; 

3. Всеки ученик носи персонална отговорност за състоянието на хардуера и 
софтуера на своето работно място; 

4. Захранващото напрежение на компютърната техника се включва само от 
учителя; 

5. Компютрите се включват само след разрешение на учителя при спазване на 
необходимата последователност; 

6. Между включването и изключването на компютъра да се изчаква най-малко 10 
секунди; 

7. Да не работи продължително време на компютъра 
8. Ако по време на учебните занятия ученик констатира хардуерна повреда или 

неизправност, длъжен е да съобщи незабавно на учителя, за което се съставя 
констативен протокол, на който се подписват и двете страни - обучаем и учител; 

9. При внезапно спиране на тока компютрите веднага се изключват; 
10. П р и в и д и м и п р о м е н и (спадане на напрежение,силно трептене на монитора и др.) 

незабавно се уведомява учителя; 
11. При евентуално късо съединение и други подобни незабавно да се изключи 

компютъра и се уведоми учителя; 
12. Учениците нямат право: 
^ да използват компютърната техника за лични нужди; 
^ да инсталират и деинсталират софтуер без разрешение на учителя; 
^ да използват лични дискети и оптични дискове ; 
^ да местят компютъра и неговите части; 
^ да теглят и огъват кабелите; 
^ да изключват или свързват периферни устройства; 
^ да удрят грубо по клавиатурата и бутоните на мишката; 
^ да внасят хранителни продукти и напитки в компютърния кабинет; 
^ да работят с мръсни ръце и с мокро облекло. 
13. След приключване на учебните занятия учениците са длъжни да изключат 

компютрите и оставят подредено и чисто работното си място; 
14. При работата си в компютърния кабинет учениците са задължени да спазват 

следните правни и етични аспекти при работа с персонални компютри. 
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Приложение № 2 
УТВЪРДИЛ, 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ПРОВЕЖДАНЕ 

НА ИЗВЪНКЛАСНИ МЕРОПРИЯТИЯ 

1. По време на извънкласни мероприятия учениците са длъжни да спазват правилата 
за движение по пътищата. Улиците и шосетата да се пресичат само на 
определените за целта места. 

2. Учениците са задължени: 
^ да изпълняват законосъобразните разпореждания на ръководителя на групата; 
^ да спазват стриктно определените часове за среща при отпътуване, по време на 

пътуване и при пристигане; 
^ да спазват правилата за безопасно качване и слизане в превозно средство; 
^ да спазват установения маршрут, дневен режим и програма на извънкласното 

мероприятие; 
^ да спазват правилата и нормите за културно поведение по време на хранене, движение в 

хотел и/или при посещение на туристическите обекти; 
^ да проявяват разбиране, толерантност и уважение към съучениците си; 
^ да уведомят своевременно ръководителя за възникнал здравословен проблем, 

физиологично неразположение, за възникнал проблем или ситуация, независимо от 
техния характер; 

^ да опазват своето имущество и това на останалите ученици от групата; 
^ да изхвърлят отпадъците си само на определени за това места; 
^ да не се качват в превозни средства на непознати и да не приемат вещи от непознати; 
^ да не се отделят от групата без знанието и разрешението на ръководителите; 
^ да не пипат експонати и предмети от разглежданите обекти, ако това не е разрешено 

предварително; 
^ да не се доближават до обекти с високо напрежение. 
3. На учениците е забранено: 
^ разхождане в превозното средство, с което пътуват; 
^ напускане на определените места в автобуса по време на пътуване без разрешението на 

ръководителя; 
^ отделяне от групата без знанието на ръководителя; 
^ носене на опасни за живота и здравето им и на съучениците им предмети (запалки, 

кибрити, пиратки, остри предмети и т.н.); 
^ употреба на лекарства без знанието на ръководителя; 
^ влизане в пререкания, употреба на сила, физическа саморазправа, като за всеки 

възникнал проблем, ученикът се обръща единствено към ръководителя; 
^ допускане на противообществени прояви; 
^ достъп до опасни зони и места, които застрашават живота и здравето им (мостове, 

улици, високи дървета, неустойчиви съоръжения и т.н.); 
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^ достъп до водни басейни без придружител; 
^ прескачане или надвесване над тераси и прозорци; 
^ рушене на обществено имущество; 
^ движение по нерегламентирани участъци по време на поход, разходка или друг 

вид мероприятие; 
^ разговор с непознати лица, консумация на храни и напитки без знанието и 

съгласието на ръководителя; 
^ влизане в пререкания с външни лица, с които имат контакт по време на 

мероприятието 
4. Ръководителите на извънкласни дейности не носят отговорност за личните 

пари на учениците, за личните им мобилни телефони, фотоапарати, камери, 
или друг вид скъпи вещи. 
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УТВЪРДИЛ, 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

И Н С Т Р У К Т А Ж 
ЗА БЕЗОПАСНО ОБУЧЕНИЕ 

ПО ФИЗИЧЕСКО ВЪЗПИТАНИЕ И СПОРТ 

1. Всички урочни и извънурочни занимания със спортни дейности се провеждат в 

присъствието на учител, с подходящо спортно облекло . 

2. По време на учебния час стриктно да се спазват указанията и създадената 

организация от учителя. 

3. Абсолютно се забранява влизането във физкултурния салон по какъвто и да е 

повод без учител. 

4. Забранено е внасянето на храна и напитки в салона, дъвченето на дъвка, 

бонбони и семки в час. 

5. Забранява се изпълнението на упражнения, които не са включени в учебния 

материал, качването по уреди и пособия във физкултурния салон, спортните 

съоръжения на двора, оградата и дърветата. 

6. Забраняват се нетолерантни действия (биене, блъскане, спъване, нагрубяване), 

както и неуместни шеги, които могат да доведат до сериозни контузии. 

7. През есенно-зимните месеци в салона се влиза с гуменки/маратонки, с които не 

се ходи навън. 

8. При хронични или временни здравословни проблеми ученикът или родителят му 

са длъжни да уведомят училищната сестра и учителя по физическо възпитание и 

спорт. 

9. Забранява се излизане от час без разрешение на учителя. 

10. Внасянето на остри, опасни и леснозапалими предмети, както и такива, 

застрашаващи живота и здравето на останалите в час. 

11. Всички освободени от занятия по физическо възпитание и спорт присъстват в 

часа, освен в случаите, когато занятията са заложени в първи и последен учебен 

час за деня. 

» t o 
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Приложение № 3 

УТВЪРДИЛ, 
ДАНИЕЛА КОСТОВА 
ДИРЕКТОР 

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА 
ЗА 

ДЕЙСТВИЕ ПРИ ЗЛОНАМЕРЕНИ АНОНИМНИ 
ТЕЛЕФОННИ СЪОБЩЕНИЯ 

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящите Вътрешни правила съдържат общи стандартизирани 
действия в 48. ОУ при получаване на злонамерен анонимен телефонен 
сигнал, с цел недопускане на паника и хаос, както и негативни последици 
за живота и здравето на учениците и персонала на училището. 

Те са изготвени на основание на Заповед № РД 09-610 от 20.05.2013 г. 
на Министъра на образованието, младежта и науката. 

Правилата са вътрешен акт и се издават, допълват, изменят и 
утвърждават от директора в съответствие с приетата нормативна уредба. 

С Правилата се запознават срещу подпис всички служители в 
училището. 
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